Kancelarsky software

Kanceldfsky balik je nepostradatelnou
vybavou kaidé moderni firmy. Vétina
uzivateld si s timto terminem nejspis
spoji Microsoft Office, ktery se
postupem gasu stal velice oblibenym

a rozsifenym. Pokud se chystdte vybavit
svoje pocitace timto produkiem, sihnete
docela hluboko do kapsy. Existuje viak
celd Fada alternativnich feseni. Jednim
2 nich je balik OpenOffice.org, ktery vds
jisté uchvdti svou cenou. Je tofiZ zdarma
dostupny na infernetu. Existuje také
jeho ¢eskd verze. A co vic — dokdie
manipulovat se soubory uloZenymi ve
formdtech pouzivanych v Microsoft
Office. Jste zvédavi, jak si s nimi
poradi? To a mnohem vic vim prozradi
ndsledujici clanek.

Abychom se dostali ke zrodu OpenOffi-
ce.org, museli bychom se pfemistit o deset
let zpét do Némecka. Zde byla zaloZena firma
StarDivision, ve které zapocal vjvoj nového
kancelaiského baliku s ndzvem StarOffice.
Vroce 1999 byla koupena spolecnosti Sun
Microsystems, kterd v 1été roku 2002 vydala
StarOffice ve verzi 5.2. Pro dalsi vjvoj tohoto
softwaru zvolila netradicni feSeni a uvolnila
vylep3ené zdrojové kddy této verze rozsahlé
vyvojarské komunité. Tak vznikl projekt
OpenOffice.org, na kterém se podileji
stovky firem a vyvojaid na celém svété.
Vyvoj pivodniho StarOffice se nezastavil,
ale ztistal komercnim produktem firmy Sun
Microsystems. Je postaveny na zdkladé
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balik zdarma

I. édst: S OpenOffice.org vriité vsetiite

zdrojového kodu aplikace OpenOffice.org
a obohaceny o nékolik dalsich komponent,
napiiklad databazovy systém Adabas
D a vylepsenou podporu pro asijské jazyky.
V baliku OpenOffice.org najdete program
Writer pro tvorbu textovych dokumenti,
letdki i dopisd s moZnosti vkladani obrazkd
a grafii. Dalsim nastrojem je Calc, ktery plni
funkei tabulkového procesoru. Pro efektivni
tvorbu prezentaci miZete pouZit program
Impress. Pokud chcete do svjch dokumenti
vkladat schémata nebo i sloZitéjsi grafiku,
miZe vam dobfe poslouzZit soucast s pfilé-
havym ndzvem Draw. Poslednim progra-
mem balicku je Math, ktery je uréen pro
praci se vzorci, které mizete nasledné
vkladat do textt ¢i prezentaci. Cely balik
dale disponuje kompildtorem jazyka Basic
pro spousténi maker. Nejdfive si projdeme
pér technickych tidaji, a pak se jiz pustime
do rozboru jednotlivych ¢asti baliku.

Systémové pozadavky

Jak se stalo dobrym zvykem u aplikaci s ote-
vienym kédem, je OpenOffice.org dostupny
hned pro nékolik operacnich systémi.

Martin Konecny

Aktudlni verze 1.0.2 je dostupnd pro systé-
my Windows, Linux a Sun Solaris. Na viech
téchto systémech se aplikace chové téméf
identicky. Doporu¢enou minimalni konfigu-
raci tvofi pocitac vybaveny procesorem
Pentium, 64 MB RAM a 250 MB volného pro-
storu na pevném disku. Verzi pro Windows
byste méli rozbéhnout i pod starymi Win-
dows 95, doporucuje se vSak verze Windows
2000. Pozadavky pro Linux splni libovolna
aktudlni distribuce urcend pro préci s desk-
topem, balik je ¢asto jejich soucdsti a nenf
ho tedy nutné stahovat. Pro testovaci ucely
jsem pouzil béZny kanceldisky pocitac se
128 MB operacni paméti a 633 MHz proceso-
rem Celeron. Abych se pfesvédcil o pfeno-
sitelnosti dokumenti a shodnosti chovani
baliku pod riiznymi opera¢nimi systémy,
nainstaloval jsem jej v prostiedi Windows
XP a Mandrake Linux 9.0.

Zaciname

Nejdfive si musite opatfit instala¢ni soubor.
Doporucuji stahovat ¢eskou verzi, napfiklad
z adresy http://oo-cs.sf.net/. Pokud nedis-
ponujete rychlym pfipojenim k internetu,
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Obr. 3: Nastaveni importu z MS Office

nebude stahovani instalace velké cca 60 MB to pravé. Pokud ale
znate nékoho, kdo ma tento program tfeba na CD, klidné si ho
prepalte, protoZe se tim nedopoustite niceho nelegalniho. Po spus-
téni instalacniho programu se vdm zobrazi podobny dialog, jaky
znéte z instalace jinych programi pod Windows (obr. 1a). Nutno
podotknout, Ze chovéni instalace pod Linuxem je prakticky totozné.
Jisté ocenite moZnost sifové a lokdlni instalace, protoZe administ-
rator miiZe nainstalovat cely balik na server a uzivatelé p¥i prvnim
spusténi pouze doplni svoje osobni nastaveni. To pfinasi velkou
isporu mista na klientskych stanicich. Na zacatku si zvolite typ
instalace a umisténi cilové slozky. Instala¢ni program vam nabidne
moZznost asociovat typy soubort Microsoft Office s aplikacemi
OpenOffice.org (obr. 1b). Poté jiz probihé kopirovani soubord,

které na primérném kancelafském pocitaci trvd asi minutu. Ve star-

tovni nabidce systému Windows se automaticky vytvofi programova
skupina OpenOffice.org, kde najdete zastupce nainstalovanych
soucdsti balfku. P¥i spusténi systému se v pravé ¢asti startovni listy
objevi ikonka Rychlého spusténi, na kterou staci kliknout a spusti
se dialog pro otevieni nebo vytvoreni dokumentu. Nehraje roli, zda

Obr. 4: Prenos souborii z MS Wordu do Writeru
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a) Piwodni dokument ve formdtu DOC

chcete pracovat s tabulkou, textem ¢i prezentaci, OpenOffice.org
sdm vybere a spusti souc¢ast odpovidajici typu vybraného souboru.
A nyni se podrobné podivdme na jednotlivé komponenty baliku.

Textovy procesor Writer

Writer umoZiiuje nejen tvorbu textovych dokument, ale slouzi
zarove jako editor WWW stranek. Co se tyce bohatosti funkei, je
plné srovnatelny s Microsoft Wordem. UZivatelské rozhrani je v celé
fadé rysl podobné s rozhranim Wordu a nékteré drobné odlisnosti
shledate postupem casu spise jako vyhodu (obr. 2). Za povsimnuti
stoji i formét jeho soubor SXW, ktery je zaloZen na jazyce XML
(eXtensible Markup Language), jenz poskytuje snadné moznosti
konverze dokumentu do jinych formatt (napfiklad do HTML).
Jeden dokument tak tvoii vice XML soubort, které jsou komprimo-
vané do jednoho pomoci techniky pouZivané v archivech ZIP, takze
dokumenty zabiraji na disku opravdu minimum mista. Nap¥iklad
dokument obsahujici 5 000 znakd mél po ulozeni ve formatu SXW 8
kB, zatimco ve formatu DOC 20 kB. Velice dobrym rysem je rychly
start a stabilita aplikace.

Pro vétsinu uzivateld je asi nejzajimavéjsi, jak si Writer poradi
s dokumenty vytvofenymi v programu Microsoft Word. Aby vse fun-
govalo tak, jak md, je nutné zaskrtnout v menu Néstroje—Volby —
Nacitani/Uklddani — Microsoft Office vSechny checkboxy tak, jak
je to ukdzdno na obrdzku 3. S takovym nastavenim probé&hl import
jednoduchého testovaciho souboru bez komplikaci a dokumenty se
lisily pouze v kosmetickych detailech (viz obr. 4). Stejny vysledek
jsem dosahl i pfi opaéném postupu - vytvofeni dokumentu ve
Writeru a jeho ulozeni do formatu DOC (obr. 5). Klicem k aspés-
nému exportu/importu je pouZivani stylii ve vasich dokumentech,
jinak je vysledek nejisty i v ramci pfenosu dokumentu nejen mezi
Wordem a Writerem, ale i mezi riiznymi verzemi Wordu.

MoZznd nékoho z vas napadla otdzka, zda jsou soubory napsané
ve Writeru v prostfed{ Windows citelné i ve Writeru pro Linux.
ProtoZe se formaty OpenOffice.org kéduji pomoci Unicode, miZete
ve své firmé pouzivat rizné operacni systémy a pfitom nenastanou
potize s odlisnym kédovanim Cestiny pf¥i psani firemnich doku-
mentd.

V dal3ich odstavcich se podivame na nékteré rozdilné i spolecné
rysy Wordu a Writeru. Upozoriiuji, Ze budu vychazet ze zdkladnich
konfiguraci obou programil po nainstalovani, protoZze oba programy
umoZiuji provadét rozsahlé apravy uZivatelského rozhrani. Nejprve
se podivame na panely ndstrojl obou programi, které mizete po-
rovnat na obrazku 6. Pro iplnost uvadim, Ze nahote je panel
Writeru a pod nim panel Wordu. Writer ma panely nastroji ve dvou
pozicich. Ten vlevo se nazjva Hlavni panel nastroji a obsahuje
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tlacitka pro vkladani tabulek, kontrolu pravopisu, funkce pro malo-
van{ a mnoho dal3ich. Horni Panel funkci obsahuje ikony pro ovla-
dani programu s podobnym vyznamem jako ve Wordu. Navic je zde
pole pro zadani URL adresy, takZe miZete otevirat dokumenty nebo
stranky pfimo z webu. Panel objekti ovliviiuje vlastnosti entit doku-
mentu, jako je styl, pismo a jeho velikost, zarovnani, barva pisma,
atd. Hyperlinkovy panel pro vklddani hypertextovych odkazi je

v zdkladni konfiguraci ukryt. Jednou ze zasadnich odlisnosti je, Ze
panel netvoii pouze obycejna tlacitka, ale tlacitkova roletovd menu.
Pozname to podle malého zeleného trojihelniku na piislusném
tlacitku. Pokud na tlacitko klikneme a podrZime tlacitko stisknuté,
rozvine se malé obrazkové menu s bublinkovymi napovédami (obr.
7). Pfi prostém kliknuti se aktivuje posledni pouzita funkce, takze
pouzivani panelu je velice pohodIné, efektivni a neplytva mistem na
ploSe. Vechny panely jsou plné konfigurovatelné podobnym
zplisobem jako ve Wordu.

Dal3i podstatnou soucasti programu jsou roletovd menu. Nazvy
poloZek jsou stejné jako ve Wordu, chybi polozka Tabulka, ktera se
objevi vmenu Format, pokud se pravé kurzor nachazi uvnitf
tabulky. Menu Soubor obsahuje polozky pro manipulaci s doku-
menty. Oproti Wordu zde chybi polozka Vzhled stranky, kterd je
logicky zafazena do menu Format. Ostatni odlisnosti v menu
u béznych dokumentt pfilis nevyuZijete a je nad ramec ¢lanku se
jimi zabyvat. Co se ty¢e menu, zbyva jen dodat, Ze se daji konfigu-
rovat stejnym zplsobem jako néstrojové panely. Konfigurace menu
i panell se da uklddat a nahrdvat ze souboru. Menu tedy staci
upravit podle potieb vasi firmy pouze na jednom pocitaci a ostatni
uzivatelé si nahraji vasi konfiguraci (pokud jste si celou situaci
nezjednodusili sitovou instalaci). V pfipadé problémii jisté najdete
pomoc v ¢eské hypertextové ndpovédé, kterd je dle mého nazoru
velice péknd, prehlednd a dostate¢né podrobna.

Na obréazku 8 si mizete prohlédnout dva uZitecné pomocniky.
Jednim z nich je Navigdtor, ktery usnadiiuje orientaci v rozséh-
lejsich dokumentech. Aktivujete ho bud stiskem klavesy F5, nebo
vmenu Upravy— Navigétor. Dalsi zajimavou komponentou je
Stylista, ktery poskytuje snadné fizeni stylu odstavci, pisma,
ramc, stranek a ¢islovani. Zobrazeni nebo skryti provedete klave-
sou F11, nebo v menu Format— Stylista.

Pokud jste ocekavali, Ze nakonec feknu, ktery editor je lepsi,
zklamu vés. Dle mého nazoru je Writer funkéni alternativou k Wor-
du a vzhledem k nulové cené je idedlnim FeSenim pro malé a stfedni
firmy, které si nemohou dovolit drahy licen¢ni software. Prvni
ohlasy z firem, které OpenOffice.org pouZivaji, naznacuji, Ze pokud
zaméstnanci pouzivaji Word, bude jim pfechod na Writer trvat
necely tyden. ZkuSenéjsi uZivatelé si s Writerem poradi béhem pér

Obr. 5: Prenos soubort z Writeru do MS Wordu
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Obr. 6: Panel ndstroju Writeru (nahote) a Wordu (dole)

Obr. 7: Obrdzkové roletové
menu v panelu ndstroji

Obr. 8: Navigdtor a Stylista

hodin. TotéZ se da Fict i o ostatnich souc¢astech OpenOffice.org.
Urcité si OpenOffice.org zkuste, véfim, Ze budete spokojeni. Tento
¢lanek byl napsan pravé ve Writeru. Zbyvajici soucasti tohoto baliku
vam predstavim v pfistim vydani ¢asopisu IT Office.

e-mail: konecny@cch.cz
wwuw.itoffice.cz
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b) Vysledek exportu z Writeru do formdtu DOC otevieny ve Wordu




