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Pouzivani napovédy

Napovéda OpenOffice.org je velmi kvalitni, proto je dilezité
znat jeji mozZnosti a dokdzat je spravné vyuzit. Prvnim prvkem
napovédy, se kterym se pfi praci v OpenOffice.org setkame, jsou
tzv. tipy. Tipy poskytuji jednoduchou, krdtkou informaci o funkci
objektu grafického uzivatelského rozhrani (v nasem pfipadé
o tlacitku s tu¢nym pismenem B). Tip je zobrazen nedaleko
kurzoru mysi témér okamZité poté, co kurzor
premistime nad novy prvek. Po kratké chvili se tip
opét skryje, aby nam nebranil v praci a nezakryval
dalezity text. Pokud se ale s OpenOffice.org naucite
rutinné pracovat, mohou byt tyto tipy i obtézujici.
MdizZete tedy jejich zobrazovani vypnout v menu
Napovéda_Tipy.
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Pokud mate zdjem zjistit
o daném objektu grafické-
ho uZivatelského rozhrani
podrobnéjsi informace,
mUZete si zapnout
zobrazovani tzv.
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rozsifenych tipl (extended tips). Rozsifené tipy rozvadéji zakladni
informaci poskytovanou zakladnimi tipy. Na obrdzku je zndzornén
rozsifeny tip pro tlacitko Tucné.
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Moznosti ndpovédy ale samoziejmé nejsou zdkladnimi
a rozsifenymi tipy vycerpdany. Chceme-li ziskat vice informaci
o0 zvoleném tématu, miZeme otevfit kompletni rozhrani ndpovédy

Tipy a triky (1. dil

Mgr. Pavel Janik,
nezavisly konzultant v oblasti Open Source technologii

pomoci polozky menu Ndpovéda_Obsah, pfipadné rychleji
i pomoci stisku kldvesy F1. Otevie se nam kompletni rozhrani
ndpovédy, které si v dnesnim dile seridlu kompletné predstavime.
Zakladni rozhrani ndpovédy se skldda ze dvou velkych oblasti.
V oblasti na pravé strané okna je vlastni text strdnek ndpovédy
(na nasem obrdazku je Gvodni strdnka ndpovédy pro aplikaci
OpenOffice.org Writer). V levé ¢3sti je zobrazena zélozka Obsah
s hlavnimi tématy napovédy. V této Casti mize byt ddle zobrazen
Rejst¥ik, rozhrani pro hleddni v ndpovédé nebo vase zdlozky.
V horni ¢asti rozhrani ndapovédy nalezneme vybérové pole, které
ndm umoznuje velmi
rychlé pfechdzeni mezi
ndpovédou
k jednotlivym aplikacim
OpenOffice.org (Basic,
Writer, Math, Calc,
Impress a Draw).
Pomoci ikonek v pravé
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Cetli, zpét i vpred.
Klepnutim na ikonu
domecku mdzeme
zobrazit hlavni stranku
ndpovédy vybrané
aplikace. Ikonka tiskarny ndm umozni vytisknout si aktualné
zobrazenou strdnku na nami vybrané tiskarné a konecné pomoci
posledni ikonky miZeme pfidat tuto stranku k nasim zdlozkdm.

Zdalozka Obsah zobrazend v levé ¢asti rozhrani ndpovédy
obsahuje stromovou strukturu stranek napovédy vsech aplikaci.
Klepnutim na vybrané téma si miizeme zobrazit podrobnéjsi
clenéni jednotlivych témat ndpovédy. Oteviené téma je symbo-
lizovano otevienou knihou, jednotlivé stranky jsou uvozeny
strdnkou knihy s otaznikem.

Zalozka Rejstfik poskytuje pomérné silny ndstroj pro hledani
informaci v ndpovédé. Po klepnuti na ni se v levé ¢asti grafického
rozhrani napovédy zobrazi rejstrik zvoleného témata ndpovédy.
UZivatel maze v poli Hledany vyraz zadat termin, o kterém si
preje ziskat vice informaci. Po klepnuti na nalezeny termin je
potom v pravé €asti rozhrani ndpovédy zobrazena stranka
obsahujici vysvétleni daného terminu.
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Open Office

Sun news

V tomto seridlu si postupné predstavime rlizné zajimavé moinosti, které
kancelarsky balik OpenOffice.org nabizi svym uzivateliim pro zjednoduseni

jejich prace.

Nepomdize-li vam pfi hledani ani rejstiik nejddlezitéjsich pojmd,
mUZete jeSté stale pouzit fulltextové vyhledavani v ndpovédé pro
zvolenou aplikaci OpenOffice.org. Fulltextové vyhledavani je
pfistupné na zaloZce Hledat. Hledany vyraz zaddte do textového
pole a klepnete na tlacitko Najit. V levém poli se zobrazi seznam
témat ndpovédy obsahujicich hledany vyraz. Klepnutim na téma se
jeho obsah zobrazi v okné v pravé Casti rozhrani. Pfi hledani fetézcl
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v ndpovédé je mozné rozliSovat mezi ¢astmi slov a Gplnymi slovy. Je
také mozné hledat pouze v nadpisech jednotlivych stranek ndpovédy
a nikoli i v jejich obsahu.

Posledni zajimavou a velmi uZitecnou vlastnosti systému
ndpovédy v OpenOffice.org je moznost oznacit si zajimavé
stranky. Stejné jako ve vétsiné webovych prohliZeci je tato
vlastnost nazyvana Zalozky.
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pfidat, a klepneme na tlacitko OK. Pokud ndmi pouZivany
operacni systém podporuje symbolické odkazy, mizeme jich
vyuZit, a usetfit tak misto na disku. Nyni by vybrané fonty mély
byt dostupné v grafickém prostiedi OpenOffice.org v rozeviracim
seznamu Ndazev pisma.

OpenOffice.org podporuje velkou fadu tiskaren. Pokud jiz ve
vasem systému tiskdrna funguje, mlzete ji pouzivat prakticky
okamZité. Budete-li chtit vyuZit rozsifenych moznosti tiskdrny
(jako napf. volbu rozliseni dokumentu, duplexni tisk apod.),
musite si ovladac tiskarny nainstalovat do OpenOffice.org. Pro
instalaci tiskdrny je moZné opét pouzit program spadmin
a tlacitko Nova tiskdrna. Poté musite vybrat vhodny ovladac
(naptiklad HP Laser)et 5P/5MP stejné jako na nasem obrazku). Po
dokonceni instalace tiskdrny bude mozné vyuZit vSech moznosti,
které ovladac tiskarny nabizi.

Pokud vas néjaka stranky ndpovédy zaujme natolik, Ze se k ni
budete chtit nékdy vrétit, je mozné si u této stranky napovédy
vytvofit zdlozku klepnutim na posledni ikonu v panelu ndstrojd
(na ikonu knihy se zalozkou). OpenOffice.org vds vyzve k zaddni
ndzvu zdlozky a nabidne vadm jako vhodny ndzev zalozky titulek
pravé zobrazené stranky ndpovédy. Pridate-li zaloZku, okamzité se
objevi v levém poli nazvaném Zalozky. Kdykoli se nyni budete
chtit vratit k zaloZené strance, staci pouze klepnout na jeji
zdlozku a okamZité mGzZete pokracovat ve Cteni.

Pridani pisem a tiskaren do OpenOffice.org

Prace s pismy (fonty) je v OpenOffice.org odliSnd od ostatnich
aplikaci. Pro kvalitni praci s pismem je nutné pismo nainstalovat
tak, aby mohlo byt vyuZito jak pro zobrazovani pfi tvorbé
dokumentu, tak i pfi jeho tisku. Pro instalaci pisem a tiskaren do
OpenOffice.org byla vytvorena specidlni aplikace spadmin, kterou
najdeme v instalaci OpenOffice.org v adresdfi program.

Pfidani pisma do OpenOffice.org je velmi jednoduché. V pro-
gramu spadmin klepneme na tlacitko Pisma a poté na tlacitko
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